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Je functie:
Je bent de administratieve rechterhand van de directeur en coördineert doelgerichte werkprocessen ten dienste van de lokale verenigingen. Je stelt werkplanningen op, bent begaan met de budgetopvolging en verzekert mee de logistiek en de uitbating van de ruiterschool. Samen met de directeur, ben je verantwoordelijk voor de interne en externe communicatie, onder meer het websitebeheer, de realisatie van het communicatieplan en het gericht informeren van leden, bestuursleden en verenigingen. Je bent het administratief aanspreekpunt, maar springt als deel van het team bij en ondersteunt mee het secretariaat in zijn werking en organisaties. 

Je profiel:
· Je hebt minimaal een bachelordiploma 
· Je genoot een sporttechnische opleiding, of bent beried dit te halen 
· Je bent communicatievaardig en hebt zin voor initiatief

· Je functioneert goed in team
· Je hebt sterke administratieve, organisatorische en sociale vaardigheden
· Het bezitten van affiniteit met de paardensector vormt een sterke troef
LRV biedt:
• Een gevarieerde en uitdagende job
• Het enthousiasme van een jonge werkomgeving en een bloeiende verenigingswerking

• De kans jezelf inhoudelijk te ontwikkelen en actief mee te werken aan de verdere uitbouw van de paardensector
• Een arbeidsovereenkomst van onbepaalde duur
• Een passende verloning aangevuld met extralegale voordelen zoals groeps- en hospitalisatieverzekering.

Interesse?
Voor meer informatie kan je contact opnemen met Raf Steegmans, Tel. 016/47.99.60 of 0485/28.32.38
Sollicitaties met CV worden tot 18 maart 2011  ingestuurd bij Raf Steegmans, Waversebaan 99, 3050 Oud-Heverlee. Fax: 016/47.99.85; Email: R.Steegmans@LRV.be – Discrete behandeling verzekerd.[image: image3.png]



LRV werft aan��Landelijke Rijverenigingen vzw is een erkende ruitersportfederatie met meer dan 13 000 leden, 430 verenigingen en organiseert meer dan 500 activiteiten per jaar. Zij werkt zowel wedstrijdgericht als recreatief. Om onze werking in het secretariaat te Oud-Heverlee beter te stroomlijnen zijn we op zoek naar een voltijdse (m/v) secretariaatscoördinator. �








